 Адрес факт.: 603122, г.Нижний Новгород, ул. Кузнечихинская, д. 100, оф. 7 Тел./факс(831) 417-78-10

р/с 40703810200000000179 в НФ «Гарантия» ОАО «Саровбизнесбанк»

кор/сч 30101810400000000710
БИК 042282710

ИНН 5262243345/КПП 526201001
ОГРН 1095200002842

Лицензия № 759 от 28 августа 2015 г. Выд.Министерство образования Нижегородской области
	
	Утверждаю

Директор ЧОУ «Учебный центр НГУ ЖКХ»

_________________А.Н.Сычникова

________________________


Рабочая образовательная программа «Управление многоквартирным домом»

Раздел IX «Паспортно-визовый режим»
г.Нижний Новгород, 2016 г.

Пояснительная записка
Паспортная система в Российской Федерации представляет собой совокупность правовых норм, определяющих и закрепляющих порядок выдачи, обмена, изъятия паспортов, регистрационного учета граждан. На сегодняшний день паспортная система играет существенную роль в деле учета населения в реализации прав и обязанностей граждан, в охране общественного порядка и обеспечения общественной безопасности. 

Согласно действующему законодательству, в частности Законом РФ от 25 июня 1993 года N 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации», Правилами регистрации и снятия граждан РФ с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 установлено, что ответственными за регистрацию граждан по месту пребывания и по месту жительства являются собственники, осуществляющие управление своими помещениями, уполномоченные лица товарищества собственников жилья либо управляющей организации, ответственные за регистрацию в жилых помещениях частного жилищного фонда.

Регистрационный учет граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации вводится в целях обеспечения необходимых условий для реализации гражданином РФ его прав и свобод, а также исполнения им обязанностей перед другими гражданами, государством и обществом. Регистрироваться по месту пребывания и по месту жительства — это обязанность граждан Российской Федерации 
Указанными нормативно-правовыми актами предусмотрено разделение функций регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства, где подготовка регистрации возложена на ответственных лиц за регистрацию (в нашем случае на товарищества собственников жилья), а регистрационный учет на органы регистрационного учета (территориальные органы Федеральной миграционной службы).

Одной из обязанностей ответственных за регистрацию лиц является паспортно-учетная работа, составная часть которой направлена на сбор, обработку, систематизацию и хранение информации о потребителях, фактически проживающих в жилых помещениях на территории муниципального образования. 
При этом  лица, ответственные за регистрацию граждан в многоквартирном доме, где создано товарищество собственников жилья, обязаны не только осуществлять первичный прием соответствующих документов от граждан, но вести и хранить поквартирные карточки и карточки регистрации по месту жительства.

Таким образом, товарищества собственников жилья помимо совместного управления  многоквартирным домом осуществляет деятельность по учету граждан в рамках следующих компетенций:
-контролирует и проверяет документы, предъявляемые для прописки и выписки,
- обеспечивает их сохранность, 
-сдает и получает документы по прописке и выписке в паспортном отделе, 
-ведет паспортный учет по картотеке и с использованием компьютерной техники, 
-осуществляет учет  квартир и граждан, проживающих в них, 
-обеспечивает сохранность и достоверность сведений картотеки паспортного учета,
-производит их сверку, 
-осуществляет контроль за соблюдением паспортного режима гражданами,
-оформляет учет военнообязанных и допризывников, 
-обеспечивает составление установленной отчетности.
 
Общая характеристика раздела
	Цель 

	- повышение квалификации и обучение председателей товарищества собственников жилья и жилищных кооперативов (далее – ТСЖ/ЖСК), руководящих работников управляющих компаний;

– овладение слушателями системой дополнительных знаний и умений, необходимых для работы в сфере управления многоквартирным домом, а также успешного применения на практике полученных знаний.

	Задача


	-сформировать у слушателей знания и навыки комплексного подхода к управлению многоквартирными домами, 

- научить слушателей профессионально разбираться в юридических, технических и экономических аспектах управления многоквартирным домом

-сформировать качественное изменение профессиональных компетенций в рамках имеющейся квалификации, необходимых для выполнения профессиональной деятельности в области управления многоквартирным домом

	Планируемый результат обучения
	-результатами обучения  является  применение на практике знаний  и опыта, обеспечивающих  грамотное управление многоквартирным домом

	Срок обучения:
	4  ак.часа


Тематический план
	1.Ведение  паспортного учета.



	2.Органы регистрационного учета

	3.Основные понятия место пребывания, место жительства

	4.Срок регистрации срок действия

	5.Регистрация граждан по месту пребывания

	6.Список документов для регистрации по месту пребывания («временной прописки»)

	7.Регистрация граждан по месту жительства

	8. Процедура регистрации. Список документов для постоянной регистрации

	9. Регистрация несовершеннолетних. Процедура.

	10. Снятие граждан с регистрационного учета. Процедура

	11. Ответственность за нарушение регистрационного законодательства

	12. Перечень документов и срок и хранения


Раздаточный материал

(на бумажном  и в электронном носителе)
	1
	Законодательство в сфере регистрации
	1. Закон РФ от 25.06.1993 N 5242-1 (ред. от 30.12.2012)
2. Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 N 713 (ред. от 21.05.2012)

3. Приказ ФМС России от 11.09.2012 N 288

 (Зарегистрировано в Минюсте России 02.04.2013 N 27963)

Дополнительно: Постановление Конституционного Суда РФ от 2 февраля 1998 г. N 4-П


Методические указания слушателям по разделу 
«Паспортно-визовый режим в товариществе собственников жилья»
Данный раздел читается в рамках 1 занятия  аудиторной работы  (4 ак.часа).
В соответствии с учебным планом предполагается проведение 2 ак.часов лекционных и 2 ак.часов практических занятий, в результате которых слушатели должны овладеть знаниями, умениями и навыками анализа и принятия решений по проблемам функционирования жилищно-коммунального хозяйства при обеспеченности учебного процесса необходимыми методическими материалами в печатной и электронной форме.

Текущий контроль слушателей предполагает оценку активности и подготовленности в рамках опроса и дискуссий на основе лекционных материалов. 

С учетом требований действующего жилищного законодательства в результате освоения темы слушатели должны знать:
- Какие органы осуществляют регистрационный учет
- Понятия место жительства и место пребывания

- Срок действия регистрации

- Осуществление регистрации по месту пребывания

- Осуществление регистрации по месту жительства

- Основные документы, необходимые для регистрации

- Регистрация граждан,  не достигших 14 лет.

- Список документов для постоянной прописки детей

- Снятие с регистрационного учета без непосредственного участия гражданина
-Выселения из занимаемого жилого помещения или признания утратившим (не приобретшим) право пользования жилым помещением - на основании вступившего в законную силу решения суда;
- Снятие с регистрационного учета граждан, призываемых на военную службу, снятие с регистрационного учета умерших граждан

- Список документов необходимых для замены паспорта

- Перечень документов с указанием сроков их хранения
Используемые нормативные документы

	1. 1. Закон РФ от 25.06.1993 N 5242-1 (ред. от 30.12.2012)
2. Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 N 713 (ред. от 21.05.2012)

3. Приказ ФМС России от 11.09.2012 N 288

 (Зарегистрировано в Минюсте России 02.04.2013 N 27963)

Дополнительно: Постановление Конституционного Суда РФ от 2 февраля 1998 г. N 4-П


Оценочный материал
По окончанию изучения данного раздела слушатели должны ответить на следующие вопросы:

1.Какие основные документы и формы необходимо заполнить паспортисту для регистрации граждан

2. Как зарегистрировать граждан по месту жительства и по месту пребывания

3. Как осуществляется регистрация несовершеннолетних граждан

4. Как аннулировать регистрацию по месту пребывания

5. Как снять с регистрационного учета по месту жительства

6. Какие документы необходимо оформить для занесения ребенка в паспорт родителей

7. Какие документы необходимо хранить 3,5 лет, 15 лет и постоянно
8. Какие документы необходимы для замены паспорта
9. Назвать список форм документов, необходимых лицу, ответственному за регистрацию
